附表《人员基本情况登记表》请先阅读第3页填表说明，再填写。
人员基本情况登记表
	应聘岗位
	                   部                   岗位

	一、基本情况

	姓    名
	
	身份证号
	
	一寸
照片

	性    别
	
	出生日期
	
	年    龄
	
	

	籍    贯
	
	民    族
	
	婚姻状况
	
	

	政治面貌
	
	入党时间
	
	电子邮箱
	

	学    历
	
	现所在地
	
	户    口   所 在 地
	

	职    称
	
	评定时间
	
	审批单位
	

	职    务
	
	行政级别
	
	任职时间
	


	参加工作时    间
	
	职业（执业）资格
	
	联系方式
	

	二、教育背景

	起止时间
	学    校
	专    业
	学历
	学位
	学历性质(■标识)

	
	
	
	
	
	全日制■  在  职□

	
	
	
	
	
	全日制□  在  职■

	三、工作经历

	起止时间
	单位（项目）名称
	部门/职务（岗位）
	从事工作内容

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	四、培训经历

	起止时间
	培训内容
	培训机构
	取得的资格证书

	
	
	
	

	
	
	
	

	五、资格证书、受奖情况及成果

	获得时间
	资格证书、获奖名称
	批准单位
	级别

	
	
	
	

	六、家庭情况

	姓名
	与本人关系
	工作单位、部门、

职务/岗位
	联系电话

	
	
	
	

	
	
	
	

	家庭住址
	

	七、其他情况及说明

	请您概括描述本人性格特点及特长爱好
	

	请您简要说明为什么选择应聘我公司工作
	

	如果您被录用，可以何时开始工作


	

	如果您未被此岗位录用，是否考虑其他岗位
	

	您目前的薪酬水平

（税前）
	月薪：

年薪：

	您期望的薪酬水平

（税前）
	月薪：

年薪：

	您期望的工作地点
	

	您需要说明的其他情况
	

	如果您确认以上内容准确无误，请在下面签字。一旦录用，任何虚假或隐瞒，都将成为公司终止劳动合同或采取其他行政处罚措施的依据。
填表人签字：                           日期：    


填表说明：

1、填表完毕后，请将文档名改为“本人姓名-应聘岗位-原单位及岗位-手机”。

填写此表（电子版）时请尽量按原格式填写，不要改变表格总体宽度。

各项均需填写，没有的填“无”。没有填写的整行，可整行删除。
根据填写内容，尽量控制在两页里，如教育背景、工作经历等填写内容较多行数不够的，可加行超过两页，请注意不要精简主要经历，包括教育背景和工作经历的内容。 
请用宋体（小四）填写。

2、籍贯、户口所在地精确到县市一级，户口性质填写项为“城镇”、“农村”。

3、政治面貌填写项为“中共党员”、“共青团员”、“群众”等。

4、表中所涉及时间一律精确到月。

5、学历填写项为“大学专科”、“大学本科”、“硕士研究生”、“博士研究生”等。仅有硕士学位而无学历证书的，学历应根据实际情况填“大学专科”或“大学本科”。

   学位填写“学士”、“硕士”“博士”。没有请填“无”。
6、工作经历请填写单位以及项目工作的经历，填写顺序请按经历的从前至后的顺序，从初次参加工作起填，到现工作单位止。必要时可增加行数。
7、提交此表时，请附相关证件扫描件（身份证、学历证书、职称证及其他执业资格证书），粘贴在一个word文档中，文件名为“姓名-证书扫描件”。
登记表和证书扫描件请分两个文件。

